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Contextualización
Titulación Grao en Relación Laborais e 

Recursos Humanos (Ferrol) 

Docentes responsables Anido Martínez, Cristina 
Enríquez Díaz, Joaquín 

Materia na que se desenvolveu 
o proxecto Informática básica 

Curso e cuadrimestre Primeiro curso, 1º cuadrimestre 

ODS aos que se contribuiu
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Os/as estudantes melloraron as súas habilidades comunicativas, tanto escritas como orais, ao interactuar con 
diferentes axentes e en diferentes situacións para a preparación e o desenvolvemento dos talleres

Os/as estudantes puideron comprobar a utilidade do contido da materia para a súa inserción laboral 

Os/as estudantes puxeron en práctica as súas habilidades organizativas ao planificar tanto o taller como o proceso 
de desenvolvemento do taller de forma coordinada co equipo docente e a entidade asignada 

Os/as estudantes puxeron en práctica as súas habilidades de traballo en equipo tanto ao desenvolver o taller como 
ao preparalo

O contido da materia abarca diferentes programas dun paquete ofimático e outras ferramentas de utilidade para a 
xestión da empresa. O proxecto permitiu mellorar a aprendizaxe ao poñer en práctica os coñecementos (ao longo 
da preparación, resolución de incidencias) e ao interactuar coas persoas usuarias 

Aprendizaxe
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Entidades e talleres
Entidade Web Taller

www.adraferrol.es
• Deseño de Curriculum Vitae 

empregando procesador de textos
• Emprego de correo electrónico

www.ascmferrol.com • Tratamento de texto empregando
un procesador de texto

www.dignidadgalicia.org
• Deseño de Curriculum Vitae 

empregando procesador de textos
• Portáis de búsqueda de emprego

www.cogami.gal
• Deseño de Curriculum Vitae 

empregando procesador de textos
• Portáis de búsqueda de emprego
• Emprego de correo electrónico
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PRESENTACIÓN PRELIMINAR

• 20/11/2019

TALLERES

• 27/11/2019
• 09:30 – 11:15 COGAMI (Lugar: Sede COGAMI)
• 11:45 – 13:30 COGAMI (Lugar: Sede COGAMI)

Cronograma
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TALLERES

• 04/12/2019
• 09:30 – 11:00 ADRA (Lugar: FCCT)
• 11:30 – 13:00 DIGNIDAD (Lugar: FCCT)
• 11:00 – 12:30 ASCM (Lugar: Sede ASCM)

• 11/12/2019
• 09:30 – 11:00 ADRA (Lugar: FCCT)
• 11:00 – 12:30 ASCM (Lugar: Sede ASCM)

Cronograma
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O deseño dos talleres baseouse principalmente nas conclusións derivadas 
das entrevistas entre o alumnado e as entidades, tendo en conta:

• Características das persoas usuarias
• Coñecementos previos do tema a tratar
• Identificación dunha necesidade  programa específico (procesador de 

texto, folla de cálculo, etc.) dentro dun paquete ofimático (Libre Office 
ou Microsoft Office)

• Duración axeitada
• Medios dispoñibles

Deseño dos talleres
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• Talleres eminentemente prácticos, provendo os contenidos teóricos 
básicos necesarios adaptándose ás persoas usuarias e ás súas 
necesidades

• Seguimento personalizado a cada participante e resolución das 
dúbidas plantexadas

Desenvolvemento dos talleres
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Evaluación do proxecto
• Seguimento do proxecto durante as sesións interactivas 
• Presentación preliminar dos talleres ante representantes das 

entidades
• Taller impartido
• Memoria final, documento con formato acorde aos coñecementos 

adquiridos na materia, recompilando a información do proxecto:
• Entrevista (preparación, recollida da información, conclusións)
• Deseño (obxetivos, características, guión)
• Actas das reunións 
• Cronograma
• Conclusións do grupo sobre o proxecto, analizando as dificultades atopadas ao longo 

de todo o proxecto e as súas resolucións
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Difusión
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